
Google Appsの簡単なテクニックや操作方法を30秒程度の短い動画で、

日々作成していきます。iPhone/iPad等のスマートフォンでもみれますので、

ご覧頂けたらと思います。

管理者の方が、インストールする事により、メンバーの方は、『もっと見る』のナビゲーション
バーから、『操作動画マニュアル』をクリックすると、マニュアルページが表示されます！ 

※有料版は、サテライト大学 for Google Apps クイックラーニングの
　画面イメージを自社用として、変更する事ができます。
　ご希望のお客様は、お気軽にご連絡ください！！（弊社ユーザは無償）

サテライト大学 for Google Appsクイックラーニングの詳細・インストールはこちら

『Google App Marketplace』から登録できます。

サテライト大学
for Google Appsクイックラーニング（動画）とは

作成と同時にツイッターにツイート
しますので、フォローまたは
ご覧頂ければと思います。

http://twitter.com/sateraito_jp

認定ソリューション
開発パートナー

認定Google Apps
販売リセラー

RSSにて最新のクイックラーニング
投稿がチェック可能です。

http://screenr.com/User/sateraito_jp/rss
GoogleリーダーなどのRSSリーダーに登録ください！

http://www.google.com/enterprise/marketplace/
Google App Marketplaceへアクセス

▲

「Add it now」（無償版）をクリック

▲

「サテライト大学 for Google Appsクイックラーニング」を検索

検索キーワード：『サテライト大学』または「#sateraito」

Google Appsをもっと有効活用する支援サイト

050-5835-0396
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Google Apps メール関連

メールの検索（串刺し検索も可能）について
メール検索オプション
メールのスレッド表示をOFFにする設定
メール移行ツール:Google Apps Migration for Microsoft Outlook
メールの作成（HTMLメール、別ウィンドウ）
メールの作成（アドレス帳選択）
メールの作成（自動保存）
メールの作成（差出人を変更）
メールの作成（送信キャンセル5～30秒）
メールの作成（添付ファイルのドラック&ドロップ）
メールの作成（クリップボードから画面コピー）
メールの作成（画面のイメージを相手に送るテクニック）
メールの転送
メールの全員返信を初期値に その他多数

Google Apps ドキュメント関連

他にも、Google Apps グループ関連、Google Apps 動画関連（Google ビデオ）、Google Apps 管理者画面関連、
その他アプリケーションなど多数掲載しております！

スプレッドシートの作成
プレゼンテーションの作成
文書の作成
ドキュメント一覧（エクスプローラー）のビュー変更
ドキュメントの検索（メールからも）
ファイル名変更
データのダウンロード（一括ダウンロードも可能）
既存ドキュメントのアップロード（Googleドキュメントに変換）
既存ドキュメントアップロード（Googleドキュメント変換しない）
既存ドキュメントのアップロード（バージョン管理）
既存ドキュメントのアップロード（ドラック＆ドロップ）
既存ドキュメントのアップロード（ドラック＆ドロップ）②
既存フォルダーの一括アップロード（複数フォルダ可）
フォルダーの作成/名前変更 その他多数

Google Apps カレンダー関連

タイムゾーンの変更（英語→日本語）
カレンダーにお天気表示
日本の祝日表示
日/週/月/予定リストのビュー変換
業務時間を設定
スケジュール作成（ドラック＆ドロップ）
定期スケジュールの作成
複数メンバの空きスケジュール確認＆会議招集メール
住所を入れると地図リンク
スケジュールに添付ファイル（Labs機能）
他のメンバーのスケジュール作成
カレンダーの印刷
カレンダーの検索
カレンダーの詳細検索 その他多数

Google Apps サイト関連

ポータル作成
サイト：ポータル作成（テンプレート利用）
サイト：ポータル検索（ポータル内、全ポータル）
サイト：ページ作成（お知らせ）
サイト：ページ作成（キャビネット＆バージョン管理）
サイト：ページ作成（リスト）
サイト：ページ作成（Myページ）
サイト：ページ作成（通常ページ）
サイト：サイトマップと作成時のページツリー関係
サイト：文字の色、大きさ、インデントの利用
サイト：外部文書のコピー＆ペースト
サイト：ガジェット追加（動画）
サイト：ガジェット追加（地図）
サイト：ガジェット追加（スプレッドシート） その他多数

Google Appsの簡単なテクニックや操作方法を30秒程度の短い動画で、日々作成していきます。

（画面例） （画面例）

（画面例） （画面例）
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050-5835-0396 050-6861-2893

contact-info@sateraito.co.jp


