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株式会社サテライトオフィス

サテライトオフィス
書類交換機能 for クラウド
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サテライトオフィス・書類交換機能 for クラウド とは？

書類や契約書をクラウド上でサイン・捺印ができるサービスです。承認ワークフ
ロー時にサイン・捺印をすることも可能です。
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書類交換機能 for クラウド のご紹介

クラウド上で契約書のサインができるサービスです。複数の承認者を設定した
ワークフローも可能です。
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書類をクラウド上にアップロードします

書類交換機能 for クラウド のご紹介
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詳細情報を入力して書類を作成

書類交換機能 for クラウド のご紹介
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承認者を追加して送信

書類交換機能 for クラウド のご紹介
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書類の送信完了とステータスの確認

書類交換機能 for クラウド のご紹介
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Q＆Aの検索とサジェスト機能

書類交換機能 for クラウド のご紹介

承認者はメールで受診したリンクからID・PWで承認画面にログイン
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内容を確認して「同意」ボタンを押下

書類交換機能 for クラウド のご紹介
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Q＆Aの検索とサジェスト機能

書類交換機能 for クラウド のご紹介

承認が完了するとメールで通知が届きます
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書類交換機能 for クラウド のご紹介

サイン・捺印機能
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書類交換機能 for クラウド のご紹介

承認者は捺印をして同意します
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書類交換機能 for クラウド のご紹介

契約書に捺印されます
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書類交換機能 for クラウド のご紹介

サイン・捺印は5パターンを提供
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一覧画面でステータスの確認が可能です

書類交換機能 for クラウド のご紹介
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機能一覧

・クラウド上で書類や契約書などの書類交換＋捺印＋サインなどの承認が可能です。

・社内メンバー、社外メンバー、社内/社外の混合の複数メンバーの回覧/捺印などのワークフロー処理が可能

・印鑑の捺印が可能（捺印イメージの自動作成）

・英語筆記体的なサインが可能（筆記体自動作成）

・名前や役職などの文字入力の設定も可能

・テキストエリアの多くの文字入力エリアの設置も可能

・承認後、捺印＆サインイメージも含めたPDFファイルの作成と各ユーザーに最終データの送信

•開発中書類一覧管理でのラベル、フォルダー、アーカイブ管理、削除機能、全文検索

•開発中サテライトオフィス＠各種アドオンとの連携（例：ワークフロー、業務データベース、掲示板/回覧板、クラウド

CRM・・）

※今後お客様からの要望をいただきどんどん拡張予定です！

書類交換機能 for クラウド のご紹介
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最後に

本章は、その他の説明をします。
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サテライトオフィスが提供するソリューションのメリットは何か説明させて頂きます。

70,000社以上の導入実績によるノウハウ提供

Google Workspace ビジネステンプレート＋アドオンアプリケーションの提供

70,000社（中小規模～大規模）以上の導入支援によるGoogle Workspaceの情報が豊富です。新しい機能や新しい
技術に関しても、導入済みのお客様とのコミュニケーションによりいち早く解決して行きます。また、70,000社様
の要望の多いものから拡張アプリケーションとしてリリースして行きます。

多くのビジネステンプレートをご用意しております。今までのグループウェアーの様な、テンプレートも用意してお
ります。また、Google Workspace内では実現できない部分は、拡張アプリケーションとして、API + Google App 
Engine などを利用する事で、今後も実現して行きます。是非、ご要望をください！

Google App Engine や APIによる開発（カスタマイズ）ソリューション

弊社Google App Engineフレームワークによるシステム開発が可能です。またAPIを利用した社内システムとの連携
ソリューションも有効的です！今後もGoogle App EngineやAPI技術は、早い速度で拡張していきます。サテライト
オフィスでは、いち早く技術を習得し、ソリューションとして、提供して行きます。

サテライトオフィスの一番の強みはサポートです。電話やテレビ会議や画面共有ソフトを利用し、とにかくスピー
ディーに解決していきます。満足度高いサポートを提供していきますので、よろしくお願いいたします。

弊社スペシャリストとのテレビ会議＆オンサイトによるスピーディーなサポート体制

なぜサテライトオフィスなのか？
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Sateraito  ~ for your best solution

株式会社サテライトオフィス
〒135-0016 
東京都江東区東陽4-3-1 

東陽町信栄ビル4Ｆ
TEL : 050-5835-0396（代表）
FAX : 050-6861-2893
E-Mail :contact-info@sateraito.co.jp認定ソリューション開発パートナー
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