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株式会社サテライトオフィス

サテライトオフィス
スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能

for Google Workspace
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申請/承認（ワークフロー付）機能
とは？

スプレッドシートで「申請/承認」管理ができるシス

テムです。ユーザー（申請）と承認者（管理者）の
ワークフローを管理して、購買システムなどを簡単に
構築が可能です。
※Google Apps Scriptで開発したアプリケーションに
なります。

主な機能

• 申請画面（利用ユーザー）
• 承認画面（管理者）
• 承認ワークフロー
• 承認フローのプレビュー
• 入力フォームのリッチテキスト対応
• 入力フォームのファイル添付
• 申請フォームの検索
• ログの検索と一覧表示
• IPアドレス制御
• ワークフローアクション事のメールテンプレート

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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申請者用画面：申請フォームの検索、一覧表示、新規作成、コピー新規作成

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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申請フォーム：リッチテキスト、ファイル添付が可能です。

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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メール通知と承認。受信メールのURLからフォームの表示と承認が可能です。

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？

承認依頼メール

承認
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承認プロセスの進捗状況を確認することも可能です。

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2025 Sateraito Office, Inc. All rights reserved 7

IPアドレス制限やログイン時のワンタイムパスワード認証が可能です。

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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承認者用画面ですべての申請を検索と一覧表示が可能です。

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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ログはスプレッドシートに集計されます。

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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通知メール本文のカスタマイズも可能です。

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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スプレッドシートで申請/承認（ワークフロー付） 機能一覧

• 申請画面（利用ユーザー）
• 承認画面（管理者）
• 承認ワークフロー
• 承認フローのプレビュー
• 入力フォームのリッチテキスト対応
• 入力フォームのファイル添付
• 申請フォームの検索
• ログの検索と一覧表示
• IPアドレス制御
• ワークフローアクション事のメールテンプレート
• ワンタイムパスワードによるログイン機能

※今後お客様からの要望をいただきどんどん拡張予定です！

スプレッドシートで申請/承認(ワークフロー付)機能とは？
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サテライトオフィス ベトナム・オフショア開発について
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サテライトオフィス ベトナム・オフショア開発について

サテライトオフィスではベトナムにオフショア拠点があり優秀なエンジニアが揃っておりますので、日
本の3分の1程度のコストで開発が可能です。
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サテライトオフィス ベトナム・オフショア開発について

Google Apps Script で開発可能アプリの例をご紹介させていただきます。

アプリケーションの例

● 顧客管理システム

● 社内Q＆Aシステム

● 名刺管理システム

● 報告書作成システム

● お弁当＆備品購入管理システム

● 社内設備管理システム

● 慶弔管理システム

https://www.sateraito.jp/Google_Apps_Script/index.html

https://www.sateraito.jp/Google_Apps_Script/index.html
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Google AppSheet 導入支援について
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サテライトオフィス・AppSheet 導入支援について

AppSheet は、プログラミングの経験がなくても誰でも簡単にモバイル アプリケーションおよびウェブ 
アプリケーションを構築できる、コード不要の開発プラットフォームです。
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サテライトオフィスでは業務にすぐ使えるテンプレートを提供しております！

サテライトオフィス・AppSheet 導入支援について



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2025 Sateraito Office, Inc. All rights reserved 18

サテライトオフィスでは業務にすぐ使えるテンプレートを提供しております！

https://www.sateraito.jp/AppSheet/index.html

サテライトオフィス・AppSheet 導入支援について

https://www.sateraito.jp/AppSheet/index.html
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最後に

本章は、その他の説明をします。
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サテライトオフィスが提供するソリューションのメリットは何か説明させて頂きます。

77,000社以上の導入実績によるノウハウ提供

Google Workspace ビジネステンプレート＋アドオンアプリケーションの提供

77,000社（中小規模～大規模）以上の導入支援によるGoogle Workspaceの情報が豊富です。新しい機能や新しい
技術に関しても、導入済みのお客様とのコミュニケーションによりいち早く解決して行きます。また、77,000社様
の要望の多いものから拡張アプリケーションとしてリリースして行きます。

多くのビジネステンプレートをご用意しております。今までのグループウェアーの様な、テンプレートも用意してお
ります。また、Google Workspace内では実現できない部分は、拡張アプリケーションとして、API + Google App 
Engine などを利用する事で、今後も実現して行きます。是非、ご要望をください！

Google App Engine や APIによる開発（カスタマイズ）ソリューション

弊社Google App Engineフレームワークによるシステム開発が可能です。またAPIを利用した社内システムとの連携
ソリューションも有効的です！今後もGoogle App EngineやAPI技術は、早い速度で拡張していきます。サテライト
オフィスでは、いち早く技術を習得し、ソリューションとして、提供して行きます。

サテライトオフィスの一番の強みはサポートです。電話やテレビ会議や画面共有ソフトを利用し、とにかくスピー
ディーに解決していきます。満足度高いサポートを提供していきますので、よろしくお願いいたします。

弊社スペシャリストとのテレビ会議＆オンサイトによるスピーディーなサポート体制

なぜサテライトオフィスなのか？
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Sateraito  ~ for your best solution

株式会社サテライトオフィス
〒135-0016 
東京都江東区東陽4-3-1 

東陽町信栄ビル4Ｆ
TEL : 050-5835-0396（代表）
FAX : 050-6861-2893
E-Mail :contact-info@sateraito.co.jp認定ソリューション開発パートナー
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