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機能について
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行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace
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行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO
機能とは？

Google Workspaceとシームレスに動く、ク
ラウド環境の行先予定/在席確認/伝言メモ/共
有TODO機能になります。

Google Workspaceと同じ環境で動く
クラウド上で稼働する機能で、PC、スマートフォ
ンからでも閲覧・操作が可能。

Googleサイト上で運用が可能
Googleサイトのガジェットとして提供。
サテライトオフィス・ポータルサイトでも利用可能。

国産GWのような機能を実現
行先予定ボード/在席確認機能/伝言メモ（メール
送信）共有タスク（TODO）機能。

スマートフォンでも利用可能
スマートフォン専用ビュー
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『Googleサイト』『サテライトオフィス・ポータルサイト』に追加することが可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

『Googleサイト』『サテライトオフィス・
ポータルサイト』のガジェットとして提供
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『Googleサイト』 『サテライトオフィス・ポータルサイト』

『Googleサイト』『サテライトオフィス・ポータルサイト』に追加することが可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace
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『ユーザー用ガジェット』で在席確認、伝言メモ、タスク、の登録と管理が可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

ユーザー用ガジェットで自分の在席状況を登録が可能。メンバーへ表示する依頼先情報「プロフィール」
の登録や、他メンバーの在席を確認が可能。伝言メモ登録と確認、タスクの登録と管理が可能です。
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組織&グループカレンダー連携

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

『組織&グループカレンダー連携』で組織カレンダーから在席状況の登録が可能です。
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行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

『組織アドレス帳連携』で組織アドレス帳から在席状況の登録が可能です。

組織アドレス帳連携
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メンバーへ表示する『自分のプロフィールの登録と表示』が可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

ユーザー用ガジェットで自分の在席状況を登録が可能。メンバーへ表示する依頼先情報「プロフィール」
の登録や、他メンバーの在席を確認が可能。伝言メモ登録と確認、タスクの登録と管理が可能です。

自分のプロフィールを編集が可能

アイコンをクリックして公開されているプロフィールの確認が可能です。
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在席情報はメンバーにリアルタイムで共有することが可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

ユーザー用ガジェットで自分の在席状況を登録が可能。メンバーへ表示する依頼先情報「プロフィール」
の登録や、他メンバーの在席を確認が可能。伝言メモ登録と確認、タスクの登録と管理が可能です。

自分の在席情報、行先、帰社予定を登録が可能。登録された
データは他メンバーへリアルタイムに共有されます。
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メンバーを検索し在席状況の表示が可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

ユーザー用ガジェットで自分の在席状況を登録が可能。メンバーへ表示する依頼先情報「プロフィール」
の登録や、他メンバーの在席を確認が可能。伝言メモ登録と確認、タスクの登録と管理が可能です。

他のメンバーを検索して在席を確認。
「お気に入り」登録も可能です。
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『お気に入りメンバー』の一覧表示が可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

ユーザー用ガジェットで自分の在席状況を登録が可能。メンバーへ表示する依頼先情報「プロフィール」
の登録や、他メンバーの在席を確認が可能。伝言メモ登録と確認、タスクの登録と管理が可能です。

「お気に入り」登録したメンバーを一覧表示して在席情報の確認が可能です。
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伝言メモを一覧表示、詳細情報の確認、画面上からステータスの変更が可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

自分宛ての「伝言メモ」を一覧表示。
アイコンをクリックして詳細情報の
表示が可能。伝言メモ一覧からステ
ータスの変更も可能です。
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伝言メモは『テンプレートの作成と登録』が可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

伝言メモ登録。伝言メモは「テンプレート」の登録も可能です。

伝言メモ登録

テンプレート機能
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伝言メモ通知メール機能。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

伝言メモ通知メール
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タスクを一覧表示が可能。タスクの詳細情報表示や進捗率の変更も可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

「依頼したタスク」「自分へのタスク」「共有タスク」
を一覧表示が可能です。タスクの内容はアイコンをクリ
ックすることで詳細情報の表示が可能。一覧画面よりタ
スクの「進捗率の変更」も可能です。
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タスクには『ファイル添付』が可能。共有IDでタスクをメンバーと共有することが可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

タスク登録機能。タスクには1ファルあたり最大200MBのファイルの添付が可能です。（複数添付可能）
共有タスクIDを作成して他メンバーとタスクを共有することでも可能です。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved 17

スマートフォン専用ビュー。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace
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スマートフォン専用ビュー。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace
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『管理者用ガジェット』でユーザーの一括登録や、表示項目の変更が可能です。

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

管理者ガジェットでユーザー情報をcsvで一括インポートが可能です。他、表示項目の「ON・OFF」や
サイズの調整なども可能です。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved 20

サテライトオフィス・行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO 機能一覧

・行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO機能：国産グループウェアーの様な機能を実現
→ガジェットにて提供の為、Googleサイト内に好きな場所に配置可能です。

・自分の行先予定を登録し、他のメンバー行先予定（検索&一覧表示）を確認する事が可能です。
・よく参照するメンバーをお気に入り登録し、一覧表示が可能です。
・伝言メモを登録する事が可能です。（メールが自動的に送信されます）
・TODOを管理する事が可能。（自分のTODO、他のメンバーにTODOを依頼が可能）
・複数メンバーで共有TODOを管理する事が可能です。
・TODOの進捗状況を管理し、進捗メールの送信が可能です。
・マルチ言語対応（予定 ※ご要望ください）
・マルチドメイン対応（複数のドメインでも利用可）※有償版のみ
・(New)組織アドレス帳、組織カレンダー連携（組織アドレス帳/組織カレンダー内で確認/変更可能）
・Google カレンダー連携
・(New)組織&グループカレンダー連携。組織&グループカレンダー画面から在席状況の登録が可能です。
・(New)組織アドレス帳連携。組織アドレス帳画面から在席状況の登録が可能です。

※機能一覧の内容は、開発中の機能も含みます！

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO for Google Workspace

https://www.sateraito.jp/Google_Apps_Group_Address_book.html
https://www.sateraito.jp/Google_Apps_Group_Calendar.html
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行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO機能
構築サービス

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO機能構築サービスの説明



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO機能 構築支援サービス（有料）
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行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO機能の構築支援サービスについて説明します！

行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO機能セットアップサービス

社内ポータル～「行先予定/在席確認/伝言メモ/共有TODO」機能などを弊
社の方で作成・セットアップ
簡単なセットアップならば5万円～ 複雑なポータルの場合：25万円～ 要
見積

コンサルティング、現地教育サービス

各種サービスを導入するにあたり、コンサルティングや現地教育活動を支援
いたします。
→ 4回コース：20万円～ 8回コース：40万円～ （交通費別）
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最後に

本章は、その他の説明をします。
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なぜサテライトオフィスなのか？
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サテライトオフィスが提供するソリューションのメリットは何か説明させて頂きます。

60000社以上の導入実績によるノウハウ提供

Google Workspace ビジネステンプレート＋アドオンアプリケーションの提供

60000社（中小規模～大規模）以上の導入支援によるGoogle Workspaceの情報が豊富です。新しい機能や新しい技
術に関しても、導入済みのお客様とのコミュニケーションによりいち早く解決して行きます。また、60000社様の要
望の多いものから拡張アプリケーションとしてリリースして行きます。

多くのビジネステンプレートをご用意しております。今までのグループウェアーの様な、テンプレートも用意してお
ります。また、Google Workspace内では実現できない部分は、拡張アプリケーションとして、API + Google App 
Engine などを利用する事で、今後も実現して行きます。是非、ご要望をください！

Google App Engine や APIによる開発（カスタマイズ）ソリューション

弊社Google App Engineフレームワークによるシステム開発が可能です。またAPIを利用した社内システムとの連携
ソリューションも有効的です！今後もGoogle App EngineやAPI技術は、早い速度で拡張していきます。サテライト
オフィスでは、いち早く技術を習得し、ソリューションとして、提供して行きます。

サテライトオフィスの一番の強みはサポートです。電話やテレビ会議や画面共有ソフトを利用し、とにかくスピー
ディーに解決していきます。満足度高いサポートを提供していきますので、よろしくお願いいたします。

弊社スペシャリストとのテレビ会議＆オンサイトによるスピーディーなサポート体制
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Sateraito  ~ for your best solution

株式会社サテライトオフィス
〒135-0016 
東京都江東区東陽4-3-1 

東陽町信栄ビル4Ｆ
TEL : 050-5835-0396（代表）
FAX : 050-6861-2893
E-Mail :contact-info@sateraito.co.jp認定ソリューション開発パートナー
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