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組織＆グループカレンダー for Google Workspace

株式会社サテライトオフィス
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組織＆グループカレンダー for Google Workspace

組織＆グループカレンダーとは？

Google カレンダーを、国産グループウェアのよ
うに組織単位で一覧表示をしたり、施設（会議
室等）の空き状況を表示する機能です。

Google Workspace と同じ環境で動く
クラウド上で稼働する機能で、PCブラウザか
ら操作が可能です。

組織情報をツリー表示
組織情報をツリー階層で表示が可能です。

リソースカレンダー（会議室など）の表示
リソースカレンダーも組織単位で表が可能で
す。

アドオン連携
タイムカードの打刻、在席管理の登録と表示が
可能になりました。
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『組織＆グループカレンダー』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

Google カレンダーをワンクリックで組織カレンダーに切替ることが可能です。
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『日・週・月ビュー表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

Google カレンダーの情報を「日」「週」「月」ビューで表示が可能です。

週ビュー
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『週ビュー表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

週ビュー

組織階層をツリー表示

ユーザーを縦軸に並べて、予定を横軸で表示

予定の詳細情報を表示
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『予定作成と予定の移動』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

空き時間をクリックして予定を作成。既存の予定はドラッグ＆ドロップで移動も可能です。

ドラッグ＆ドロップで
予定の移動が可能です。

空き時間をクリックして予定を作成

週ビュー
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週ビューの『時間枠で表示機能』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

週ビューを時間枠で表示が可能です。白い部分が共通の空き時間となります。

週ビュー
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『アドオン連携：タイムカード打刻と表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

週ビュー

アドオン連携：タイムカードの打刻と自分とメンバーの勤怠状況の確認が可能です。
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『アドオン連携：在席状況の登録と表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

週ビュー

アドオン連携：在席状況と行先場所の登録とメンバーの在席状況の確認が可能です。
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『日ビュー表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

日ビュー表示でユーザーの１日の予定を並べて確認/ 表示/ 予定の作成が可能です。

予定の詳細情報を表示

日ビュー
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『ドラッグ＆ドロップで予定を作成』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

ドラッグ＆ドロップで新規予定作成、登録された予定の時間変更や移動が可能です。

ドラッグ＆ドロップで予定を作成・変更が可能

日ビュー



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved 12

『日ビュー表示からの予定登録』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

日ビュー

ユーザーを並べて表示するので直感的に空き時間を見つけて簡単に予定の作成が可能です。
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『月ビュー表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

自分の予定、他ユーザーの予定（閲覧権限あり）を月ビュー表示が可能です。

月ビュー
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『ユーザーと会議室の予定作成』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

ユーザーと会議室カレンダーを並べて空き時間を確認、予定を作成することが可能です。
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『予定の作成画面』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

予定の作成画面。Google カレンダーと同じく作成/ 編集/ 削除が可能です。
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『組織カレンダーだから出来る予定作成時の機能』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

Google カレンダーではできない「ラベル」や「入力フォームからの登録」が可能です。

ラベル機能

入力フォーム機能（カスタマイズ可能です）
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『ドラッグ＆ドロップでゲストを追加』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

組織情報から「ユーザー」「会議室（リソース）」をドラッグしてゲストに追加が可能です。
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『サテライトオフィス・組織アドレス帳連携』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

組織アドレス帳と連携することで、組織カレンダーから公開アドレス帳の表示が可能です。
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『組織ツリー表示、その他の機能』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

お気に入りグループ 別の組織を登録

お気に入りグループ、プロジェクト毎の組織、Google Workspace のOUを表示が可能です。

GWSのOUを表示
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『ユーザーと施設の検索機能』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

「ユーザー」「施設」の検索が可能です。
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『ユーザー設定』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

日の表示範囲、週表示の先頭の曜日、フォントサイズやカラーなど自分好みに設定が可能です。
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『Chrome 拡張』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

Google カレンダー画面から組織カレンダーを開く「Chrome 拡張」を提供しております。
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『サテライトオフィス・ポータルサイトにガジェットで追加』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

サテライトオフィス・ポータルサイトにガジェットとして追加することが可能です。
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『Google サイトに追加』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Google Workspace

Google サイトにガジェットとして追加することが可能です。
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組織＆グループカレンダー for Google Workspace

『スマートフォン専用ビュー』について、ご説明いたします。
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サテライトオフィス・組織カレンダー 機能一覧
・組織& グループ一覧の表示可能です。（Google グループを作る事で、グループ一覧が表示されます。）
・階層の組織& グループがツリー階層での表示可能です。（グループ内にグループを設定する事で階層表示されます。）
・非表示グループを設定する事が可能です。

Google Workspace の各グループの説明欄に [sateraito -hide] のタグ文字を追加ください！（詳しくは御社管理者まで）
・カレンダー参照権限は、Google カレンダーにアクセス権限に準拠していますので安心です！
・組織& グループ一覧内の表順序を変更可能です！ グループの説明欄に

[sateraito -sort - setting haraguchi@baytech.co.jp/oka@baytech.co.jp/katsutani@baytech.co.jp]
などのタグを入れておく事で可能です。 例：役職順に表示

・会議室やリソースを表示させる事も可能です。（Google Workspace 内のリソースを一覧表示可能。ツリー表示可能）
組織ツリー表示に、自動で表示されますが、手動で自由に配置も可能（例：各部署に、近い会議室を表示させる）

・共有カレンダー（各自が作成したカレンダー）も一覧表示させる事が可能
・ドメイン外のメンバーも表示させる事が可能（他ドメイン企業メンバー、取引先メンバー、@gmail ユーザーの表示も可能）
・個人連絡帳に登録したグループ＋メンバーを一覧表示可能
・カレンダー内に独自予定入力フォームが可能( 複数) （利用されたい方は、弊社までご連絡ください！）
・複数メンバーの予定を同時に作成が可能（例：メンバー5人＋会議室を同時に予約）
・複数メンバー会議予約時に重複予約をNGにが可能です。
（グループの説明欄に [sateraito - jyuhuku -yoyaku -kinshi] を追加）
・お気に入りメンバーを登録する事が可能です。（例：いつも見るメンバーをお気に入り登録可能）
・お気に入りグループを作成可能（お気入りグループ内のユーザーソートが可能）

ẑ ḭ ︣ḵ

組織＆グループカレンダー for Google Workspace
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サテライトオフィス・組織カレンダー 機能一覧
・週ビューの他に、日ビュー、月ビューで見る事が可能です
・日表示グリット表示機能→イメージ、週表示グリット表示機能
・自分のカレンダーのみの表示に切替可能
・予定に色のついたラベルを付ける事が可能（例：会議→赤 外出→青 来客→オレンジ など）
・スケジュールのコピー新規（複製）が可能（例：次回の会議をコピー新規で設定する！など）
・(New) 空き時間検索をする事が可能
・重複会議室予約の完全ブロックが可能（独自、スケジュール登録フォームによるブロック機能）
・組織カレンダーの全画面版をリリースしました。もっと見る▽から直接、組織カレンダーを開く事が可能
・メンバー検索機能( ユーザー名、メールアドレスでユーザー検索を可能）
・数万アカウント、数千組織で稼働可能（数万アカウント数千組織構造でも稼働する事を確認しました！）
・(New) 受付スタッフ向け専用フォーム& ビュー機能（その日の会議室や来客情報を見やすく表示）
・(New) Google サイト上（ガジェット追加）に、組織カレンダーが表示が可能
・メール送信リンクから、新規メール画面を開けます。
・スケジュール詳細のポップアップ表示が可能です。（マウスを近ずけるとポップアップ、クリックするとロックされます。）
・(New) Google カレンダー情報のダウンロード機能（表示内容をCSVでダウンロード可能です。）
・(New) リソース（会議室）の説明ページを表示（外部URLのリンク可能）
・(New) スマートフォン& タブレット専用ビュー→New バージョン開発中
・(New) 管理者による日ビュー内の時間帯表示方法を設定（24 時間表示/ 就業時間のみ表示/From To 指定表示）

ẑ ḭ ︣ḵ

組織＆グループカレンダー for Google Workspace
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サテライトオフィス・組織カレンダー 機能一覧
・(New) 他ドメイン( 別契約) の組織カレンダー情報の一括表示機能（グループ単位、ユーザー単位）
・(New) シングルサインオン連携（組織階層、組織非表示/ 表示、ソート順を連携）
・(New) 組織アドレス帳連携（組織カレンダー内で組織アドレス帳情報を表示可能）
・(New) 勤怠管理/ タイムカードとの連携（組織カレンダー内で登録/ 表示が可能）
・(New) 行先予定/ 在席確認/ 伝言メモ/ 共有TODO 機能との連携（組織カレンダー内で登録/ 表示が可能）
・(New) 来客管理/ 受付管理機能システムとの連携（組織カレンダー明細画面から連携）
・(New) Google プロフィール情報の写真を表示できるようになりました。
・エンドユーザー様利用の前に、管理者の方のみでテストが可能
・多言語対応（日本語、英語、スペイン語、ポルトガル語、フランス語、中国語、韓国語、各東南アジア語.... ）
・高速化オプションを追加しました。ツリー表示を3～5倍早く可能です。（表示が遅い方はご連絡ください！）
・Google Workspace のマルチドメイン対応 （管理者画面にて設定が必要）
・セキュリティー対策済み

（SQLインジェクション、クロスサイトスクリプティング、クロスサイトリクエストフォージェリー対策済）

・その他、機能拡張の要望を受付けておりますので、お気軽にご要望くださいませ！

【今後拡張予定機能】
・スケジュール印刷機能（スケジュールを印刷可能）

ẑ ḭ ︣ḵ

組織＆グループカレンダー for Google Workspace
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組織＆グループカレンダー
構築サービス

本章は、組織カレンダー 構築サービスの説明
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組織＆グループカレンダー 構築支援サービス（有料）

30

サテライトオフィス・組織＆グループカレンダー構築支援サービスについて、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー機能セットアップサービス

組織＆グループカレンダー機能を弊社の方で作成・セットアップ

簡単なセットアップならば5万円～ 複雑なポータルの場合：25 万円～ 要見
積

コンサルティング、現地教育サービス

各種サービスを導入するにあたり、コンサルティングや現地教育活動を支援い
たします。

→ 4回コース：20 万円～ 8回コース：40 万円～ （交通費別）
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最後に

本章は、その他の説明をします。
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なぜサテライトオフィスなのか？

32

צּ ︣ ṇ פּ אל קּ ︣Ḯ

60000 社以上の導入実績によるノウハウ提供

Google Workspace ビジネステンプレート＋アドオンアプリケーションの提供

60000 ṕ Ṍ Ṗ Google Workspace צּ ︣Ḯ ךּ︡ ךּ︡
︡ ḭ ףּ ṇ ךּ שּ ︡ קּ ︣Ḯ ḭ60000
ךּ פּ ṇ ︡ ṇ ︡ קּ ︣Ḯ

שּ ṇ פֿ ︡ ףּ ︣Ḯ ṇ ṇ ḭ ṇ ︡ ףּ
︣Ḯ ḭGoogle Workspace קּ ךּ ḭ ṇ ︡ ḭAPI + Google App 

Engine ︣ ḭ ︡ קּ ︣Ḯ ḭֿפ שּ ḵךּאל

Google App Engine や API による開発（カスタマイズ）ソリューション

Google App Engine ṇ ṇ צּ ︣Ḯ API ︡
ṇ ︣ḵ Google App Engine API ḭ ךּ ︡ קּךּ ︣Ḯ

ḭּך שּ ︡ḭ ṇ ︡ ḭ ︡ קּ ︣Ḯ

一番の強みはサポート ︣Ḯ ︡ḭ שּפּ ṇ
ṇ ︡ קּךּ ︣Ḯ ךּ ṇ ︡ קּךּ ︣ ḭ ףּשּ︡ ךּךּ ︡ ︣Ḯ

弊社スペシャリストとのテレビ会議＆オンサイトによるスピーディーなサポート体制
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Sateraito  ~ for your best solution

Ẓ135 -0016 
4-3-1 

4ố
TEL : 050 -5835 -0396ṕ Ṗ
FAX : 050 -6861 -2893
E-Mail :contact - info@sateraito.co.jp認定ソリューション開発パートナー
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