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Gemini Enterprise とは
Gemini Enterprise とは、日常の業務ツールを横断連携し、情報検
索からワークフローの実行までをノーコードで自動化する、最上位
の企業向けAI活用プラットフォームです。
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テンプレートのご紹介

本章は、 テンプレートの説明をします。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2026 Sateraito Office, Inc. All rights reserved 4

『標準テンプレート』すぐにご利用いただけるテンプレートです。※編集も可能です。

Gemini Enterpriseテンプレート一覧

1.新規事業計画書骨子作成エージェント
2.市場調査エージェント
3.中期経営計画骨子作成エージェント
4.マーケティング計画骨子作成エージェント
5.予算計画作成エージェント
6.販売計画骨子エージェント
7.人員計画骨子作成エージェント
8.営業報告エージェント
9.トラブル報告エージェント
10.競合企業分析エージェント
11.競合差別化計画骨子エージェント
12.日報/報告書作成エージェント
13.システム開発計画骨子作成エージェント

14.メール内容から問題事象調査エージェント
15.来週の予定確認エージェント
16.海外/国内マーケット市況調査エージェント
17.ペルソナ設計エージェント
18.価格戦略/収益モデル調査エージェント
19.リスク/課題/対策レポートエージェント
20.会議準備エージェント
21.商談先企業エージェント
22.クライアント向け提案エージェント
23. SWOT分析エージェント
24. PEST分析エージェント
25. KPI設計エージェント
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『標準テンプレート』すぐにご利用いただけるテンプレートです。※編集も可能です。

Gemini Enterpriseテンプレート一覧

26. OKR作成エージェント
27. 事業採算シミュレーションエージェント
28. 投資対効果（ROI）分析エージェント
29. 補助金・助成金調査エージェント
30. M&A候補企業調査エージェント
31. アライアンス候補企業発掘エージェント
32. 顧客アンケート分析エージェント
33. VOC分析エージェント
34. 顧客離反分析エージェント
35. カスタマージャーニー設計エージェント
36. ブランド戦略立案エージェント
37. 新商品企画エージェント
38. 商品ポートフォリオ分析エージェント

39. 在庫最適化エージェント
40. 調達コスト削減エージェント
41. 業務改善提案エージェント
42. 業務マニュアル作成エージェント
43. 社内FAQ生成エージェント
44. 社内規程作成エージェント
45. 研修計画作成エージェント
46. 人材スキル分析エージェント
47. 組織診断エージェント
48. 採用計画作成エージェント
49. RFP作成エージェント
50. ベンダー比較評価エージェント
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①新規事業の初期アイデアや
方向性を提案

②選択された事業プランの
詳細を設計

③これまでの内容を整理し
事業計画書の骨子を作成

④作成された事業計画書の
リスクや改善点を指摘

⑤監査済みの骨子を最終的な
Word文書として出力

01.新規事業計画書骨子作成エージェント
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02.市場調査エージェント

①ユーザーのトピックに
基づいて市場調査計画を作成

②詳細なデータと洞察を
収集し調査計画を実行

③詳細な調査結果を首尾一貫
した要約レポートに統合

④要約レポートの正確性および
論理的な流れをレビュー

⑤監査済みレポートで
Wordドキュメントを生成
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03.中期経営計画骨子作成エージェント

①入力された企業情報に基づき
中期経営計画のプランを考案

②大枠の戦略プランに具体的な
施策やKPIなどの詳細を策定

③詳細化された各項目を統合し
中期経営計画をまとめます

④作成されたドラフトの
実現可能性を監査

⑤監査済みの計画を整え
Word文書として出力
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04.マーケティング計画骨子作成エージェント

①マーケティング戦略の
方向性やコンセプトを考案

②大枠のプランを具体的な施策
スケジュールで策定

③詳細化されたプランを整理し
計画のドラフトとして構造化

④作成された計画の妥当性や
実現可能性を厳しくチェック

⑤監査結果を反映して計画を
Wordとして出力
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05.予算計画作成エージェント

①予算計画の大枠となる
戦略と方向性を立案

②大枠のプランに基づき、
具体的な施策、金額を詳細化

③詳細化された計画を一つの
ドラフトに統合

④作成されたドラフトを厳しく
監査し、実現可能性を評価

⑤監査済みの計画を最終化し
Word文書として出力
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06.販売計画骨子エージェント

①ユーザーの要望に基づき
販売計画の初期プランを考案

②考案された初期プランを基に
具体的な施策などの詳細化

③詳細化されたプラン情報を
整理し、論理的な構成に作成

④作成された販売計画を
客観的な視点で監査

⑤監査結果を反映して計画を
完成させ、Wordで出力
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07.人員計画骨子作成エージェント

①人員計画の大まかなプランや
方向性を考案

②考案されたプランの具体的な
詳細を詰めます

③詳細化された人員計画を整理
構造化された形にまとめます

④人員計画の妥当性、整合性を
監査し、修正案を提示

⑤監査済みの人員計画を整え
Wordとして出力
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08.営業報告エージェント

①入力された営業メモから
報告書の構成案を作成

②構成案に基づき、詳細な
報告内容を記述

③詳細な報告内容から、
重要なポイントを要約

④報告書全体をレビューし、
品質を向上

⑤完成した報告書テキストから
Word文書を生成
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09.トラブル報告エージェント

①トラブル内容から初期対応
プランを立案します

②初期プランを基に具体的な
対応手順を詳細化

③詳細な対応手順を報告用に
わかりやすく要約

④要約された報告内容に
不備やリスクがないか監査

⑤監査済みの内容から
Word形式の報告書を生成
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10.競合企業分析エージェント

①競合企業分析のための
全体計画と調査項目を立案

②計画に基づき、競合企業の
詳細な情報を収集・整理

③収集された詳細情報を分析し
重要なポイントを要約

④要約された分析結果の品質客
観性、論理性を監査

⑤最終的なレポートを構成し
Wordとして出力
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11.競合差別化計画骨子エージェント

①初期のハイレベルな
競合差別化戦略を策定

②提案された戦略の詳細と
実行可能な戦術を具体化

③詳細な戦略を明確で
簡潔な要約に統合

④実現可能性、リスクについて
戦略を批判的にレビュー

⑤最終的な骨子をまとめ
Wordドキュメントを生成
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12.日報/報告書作成エージェント

①ユーザーの入力から
報告書の構成案を作成

②構成案をもとに、詳細な
報告内容を作成

③詳細な報告内容から
要約を作成

④報告書の内容を監査し
品質を向上

⑤完成した報告書データから
Wordドキュメントを作成



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2026 Sateraito Office, Inc. All rights reserved 18

13.システム開発計画骨子作成エージェント

①システム開発の
初期プランを考案

②初期プランに基づき
システム詳細を検討

③プランと詳細を統合し
計画の骨子を作成

④作成された計画骨子を
監査し、改善点を指摘

⑤最終的な計画骨子を
Wordとして生成
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14.メール内容から問題事象調査エージェント

①問題事象のメール内容から
初期の調査プランを立案

②調査プランに基づき
調査手順を詳細化

③調査プランと詳細手順を
中間報告として構造化

④中間まとめの内容を客観的に
評価し、論理的欠陥を修正

⑤監査済みの調査方針をもとに
Wordとして生成
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15.来週の予定確認エージェント

①来週の予定を確認するための
大まかな計画を立案

②計画に基づき、カレンダー等
から具体的な詳細を取得

③収集された予定の詳細情報を
分かりやすく整理・要約

④要約されたスケジュールを
監査し、問題点を指摘

⑤監査済みの情報を最終的な
レポートとして文書化
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16.海外/国内マーケット市況調査エージェント

①ユーザーの要望に基づいて
高度な調査計画を作成

②調査計画を実行し、詳細な
市場データを収集

③収集したデータをレポートの
草稿にまとめます

④報告書の草稿について、
品質、一貫性、完全性を監査

⑤最終監査報告書から
Word文書を生成
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17.ペルソナ設計エージェント

①ペルソナのハイレベルな
プランを作成

②プランに基づいてペルソナの
詳細な属性を生成

③詳細なペルソナ属性を
まとめてプロファイルに要約

④ペルソナの一貫性と
現実性を監査

⑤ペルソナを完成させ
Wordドキュメントを生成
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18.価格戦略/収益モデル調査エージェント

①価格戦略と収益モデルを調査
するための調査計画を作成

②調査計画を実行し、価格戦略
に関する詳細な情報を収集

③調査結果を構造化された
初期要約レポートに統合

④初期要約レポートの正確性と
完全性を批判的にレビュー

⑤レポートを完成させ
Wordドキュメントを生成
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19.リスク/課題/対策レポートエージェント

①リスク対策を特定するための
ハイレベルな計画を作成

②計画を拡張し詳細なリスク
課題、および対策を生成

③詳細なポイントを構造化
されたフォーマットに要約

④要約されたレポートの網羅性
実現可能性をレビュー

⑤監査済みの内容を受け取り
Word文書を生成
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20.会議準備エージェント

①会議の目的に基づいて
大まかなプランとを作成

②大まかなプランを元に詳細な
ポイントや必要な資料を生成

③詳細な会議内容をレビュー
しやすいようにまとめます

④会議内容を監査し、目的との
整合性や抜け漏れをチェック

⑤監査済みの会議内容を
Wordとして生成
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21.商談先企業エージェント

①対象企業を調査し、
大まかな提案プランを策定

②提案プランの具体的な詳細
（スケジュールなど）を設計

③策定されたプランを整理し
提案書にまとめます

④まとめられた提案内容の
実現可能性、リスクを監査

⑤監査済みの提案内容をもとに
Wordドキュメントを作成
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22.クライアント向け提案エージェント

①クライアント向け提案書の
ハイレベルなプランを作成

②ハイレベルなプランを詳細な
タイムラインに拡張

③詳細な提案書の簡潔な
結論とポイントを作成

④提案書の整合性をレビューし
フィードバックを提供

⑤監査フィードバックを
組み込み、Wordを生成
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23. SWOT分析エージェント

①SWOT分析の初期プランと
フレームワークを作成

②詳細な分析と具体的な
ポイントで初期プランを拡張

③詳細なポイントを構造化
された中間レポートを作成

④論理、一貫性、完全性に
ついて中間サマリーを監査

⑤最終的な分析をして
Wordドキュメントを生成
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24. PEST分析エージェント

①PEST分析のハイレベルな
プランを作成

②分析プランに基づいて
詳細な調査を実施

③調査結果を構造化された
PESTフォーマットに統合

④PEST分析の品質と
一貫性をレビュー

⑤監査済みのPEST分析の
最終的なWordを作成
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25. KPI設計エージェント

①ユーザーの目標に基づき
高レベルなKPIプランを作成

②高レベルなプランを詳細な
指標に落とし込みます

③詳細化されたKPIを
構造化されたドラフトに要約

④KPIドラフトの品質と
網羅性を監査

⑤最終的なまとめを作成し
Wordドキュメントを生成
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26. OKR作成エージェント

①OKRの初期の高レベルな
計画と方向性を起草

②高レベルの計画を具体的な
目標と主要な結果に展開

③詳細なOKRをクリーンで
構造化された形式に統合

④ベストプラクティスに
照らしてドラフトをレビュー

⑤OKRコンテンツを最終化し
Wordドキュメントを生成
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27. 事業採算シミュレーションエージェント

①事業アイデアから収益モデル
とコスト構造の計画を立案

②初期プランに基づき、詳細な
シミュレーションを設計

③詳細な数値シミュレーション
を事業計画にまとめます

④事業計画に対して
リスクがないか厳しく監査

⑤最終的な事業採算結果を
Wordとして出力
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28. 投資対効果（ROI）分析エージェント

①ROI分析の全体計画と
前提条件を定義

②計画に基づき、詳細な
ROI計算を実行

③計算結果からエグゼクティブ
サマリーを作成

④分析結果の論理的整合性と
前提条件の妥当性を監査

⑤監査済みの分析結果を統合し
Wordドキュメントを生成
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29. 補助金・助成金調査エージェント

①ユーザーのニーズを分析し
戦略的計画を作成

②調査計画を実行し、特定の
補助金や助成金の詳細

③生の調査データを整理し
構造化された形式に要約

④要約された調査結果を確認し
リスクがないか厳しく監査

⑤監査済みの情報を
コンパイルし、Wordを生成
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30. M&A候補企業調査エージェント

①M&A調査の
初期プランを作成

②計画に基づき、候補企業の
詳細な調査を実行

③詳細調査の結果を整理し
レポートの原案を作成

④レポート原案の内容を
客観的な視点で監査

⑤監査結果を反映して
Wordファイルを出力
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31. アライアンス候補企業発掘エージェント

①ユーザーの要望に基づいて
ハイレベルな計画を作成

②ハイレベル計画を詳細な
検索条件に落とし込みます

③詳細計画を実行し、候補の
企業を見つけてまとめます

④まとめられた
候補者リストを監査

⑤監査済みのリストを
Word文書を作成
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32. 顧客アンケート分析エージェント

①アンケートデータをもとに
分析の全体プランを作成

②全体プランをもとに
詳細な分析手順を策定

③詳細プランに従ってデータを
分析し、結果を要約

④要約された分析結果を監査し
客観性と正確性を確認

⑤監査済みの結果から
Wordとして出力
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33. VOC分析エージェント

①VOCデータを分析し、
初期プランを作成

②分析プランを受け取り
具体的な詳細と発見を深掘り

③詳細な発見をまとまりのある
初期要約に統合

④初期要約の正確性、完全性、
実行可能な洞察をレビュー

⑤最終的な包括的レポートを
作成し、Wordを生成
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34. 顧客離反分析エージェント

①顧客離反分析の
ハイレベルなプランを作成

②分析プランの詳細を具体化

③詳細な分析プランを要約

④要約されたプランの品質と
完全性を監査

⑤最終的な監査済み要約を
含むWordを作成
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35. カスタマージャーニー設計エージェント

①カスタマージャーニーの
初期プランを作成

②初期プランを基に各フェーズ
の行動や感情を洗い出します

③詳細化された情報を
ジャーニーマップ形式に整理

④作成されたジャーニーマップ
をレビューし、改善点を提案

⑤監査結果を反映して
Wordを作成
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36. ブランド戦略立案エージェント

①ユーザーの入力に基づいて
ブランド戦略を生成

②ハイレベルなコンセプトを
詳細な戦略的戦術に展開

③詳細な戦術を構造化された
ドラフト文書にまとめます

④ドラフト戦略の整合性、
目標との整合性をレビュー

⑤監査のフィードバックを
取り入れ、Word文書を生成
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37. 新商品企画エージェント

①与えられたテーマに基づいて
新商品のアイデアを複数提案

②初期プランを元にターゲット
価格などの詳細を深掘り

③詳細化されたアイデアを
分かりやすい企画書の構成

④企画書を客観的に評価し
リスクや改善点を指摘

⑤監査結果を反映して企画を
最終化し、Wordを作成
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38. 商品ポートフォリオ分析エージェント

①商品ポートフォリオ分析の
ための初期のプランを作成

②ハイレベルなプランを
詳細な分析ステップに展開

③ハイレベルなプランを
詳細な分析ステップに展開

④まとめられたレポートの品質
一貫性、網羅性を監査

⑤監査済みのレポートに
基づいてWord文書を作成
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39. 在庫最適化エージェント

①ユーザーの入力に基づいて
在庫最適化プランを生成

②高レベルのプランを実行可能
で詳細なステップに展開

③詳細な在庫最適化プランの
簡潔なサマリーを作成

④提案されたプランのリスク、
実現可能性を監査

⑤すべての調査結果をレポート
にまとめWordを生成
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40. 調達コスト削減エージェント

①ユーザーの入力に基づいて
コスト削減戦略を生成

②大まかな戦略を詳細で実行
可能なステップに展開

③詳細なステップを構造化
された提案書にまとめます

④まとめられた提案書のリスク
と実現可能性を監査

⑤最終的な監査済み提案書の
Wordドキュメントを作成
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41. 業務改善提案エージェント

①課題に対する大まかな改善
プランのアイデアを創出

②改善プランを実行ステップや
リソースに落とし込みます

③詳細化された計画を提案書の
フォーマットに整理・要約

④提案書の内容を批判的に
レビューし、改善点を指摘

⑤監査結果を反映して提案書を
完成させ、Wordとして出力
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42. 業務マニュアル作成エージェント

①構造化されたマニュアルの
目次と計画を作成

②提供された計画に基づき、
各セクションの本文を生成

③詳細なテキストを統合し
マニュアル原案を作成

④マニュアル原案を監査し、
修正指示リストを作成

⑤監査のフィードバックを
反映し、Wordを生成
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43. 社内FAQ生成エージェント

①FAQのテーマや全体構成と
想定される質問リストを作成

②構成案に基づいて具体的な
質問と回答の詳細を作成

③作成されたQ&Aを整理し
まとめます

④原稿の内容をチェックし
品質向上の修正案を提示

⑤監査済みの原稿から
Wordドキュメントを生成
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44. 社内規程作成エージェント

①作成する社内規程の全体構成
や目次案を作成

②プランに基づいて、
社内規程の詳細な条文を作成

③作成された詳細な
社内規程の要約を作成

④作成された規程内容に
矛盾や問題がないか監査

⑤完成した社内規程を
Word文書として出力
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45. 研修計画作成エージェント

①研修の全体的な計画と
構造を作成

②全体的な計画を詳細な
コンテンツに展開

③詳細な研修計画の簡潔な
要約を作成

④研修計画の品質と
一貫性をレビュー

⑤最終的な研修計画をまとめ
Wordドキュメントを生成
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46. 人材スキル分析エージェント

①人材スキルを分析するための
初期プランを作成

②分析プランを詳細なスキル
基準に拡張

③詳細なスキル分析を要約

④スキル分析の要約に一貫性と
公平性があるかレビュー

⑤最終レポートを作成し、
Wordドキュメントを生成
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47. 組織診断エージェント

①ユーザーの入力に基づいて
組織診断計画を作成

②全体計画に基づいて、具体的
な調査項目と方法論を詳細化

③詳細な診断計画を経営陣向け
に分かりやすい形式に要約

④要約された計画を監査し、
実現可能性をチェック

⑤監査済みの内容をまとめ、
Wordドキュメントを生成
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48. 採用計画作成エージェント

①ユーザーの要件から大まかな
採用プランを作成

②採用プランの具体的な詳細

③詳細化された採用計画を
整理し、要約

④採用計画の実現可能性や
一貫性を監査

⑤監査済みの採用計画を
Wordとして出力
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49. RFP作成エージェント

①ユーザー要件を分析し、
RFPの初期計画を作成

②RFPのアウトラインを元に
詳細なコンテンツを執筆

③詳細化されたコンテンツを
統合しRFPドラフトを作成

④RFPドラフトの網羅性、
具体的な修正案を提示

⑤監査結果を反映してテキスト
を確定しWordを生成
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50. ベンダー比較評価エージェント

①客観的な評価プランと
基準を作成

②各ベンダーの詳細な調査と
スコアリングを行います

③詳細な分析結果を基に、
経営陣向けサマリーを作成

④要約されたレポートの客観性、
元のプランとの整合性を監査

⑤確定したレポートを最終的な
Wordに生成
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最後に

株式会社サテライトオフィス
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60000社以上の導入実績によるノウハウ提供

Google Workspace ビジネステンプレート＋アドオンアプリケーションの提供

60000社（中小規模～大規模）以上の導入支援によるGoogle Workspaceの情報が豊富です。新しい機能や新しい技
術に関しても、導入済みのお客様とのコミュニケーションによりいち早く解決して行きます。また、60000社様の要
望の多いものから拡張アプリケーションとしてリリースして行きます。

多くのビジネステンプレートをご用意しております。今までのグループウェアーの様な、テンプレートも用意してお
ります。また、Google Workspace内では実現できない部分は、拡張アプリケーションとして、API + Google App 
Engine などを利用する事で、今後も実現して行きます。是非、ご要望をください！

Google App Engine や APIによる開発（カスタマイズ）ソリューション

弊社Google App Engineフレームワークによるシステム開発が可能です。またAPIを利用した社内システムとの連携
ソリューションも有効的です！今後もGoogle App EngineやAPI技術は、早い速度で拡張していきます。サテライト
オフィスでは、いち早く技術を習得し、ソリューションとして、提供して行きます。

サテライトオフィスの一番の強みはサポートです。電話やテレビ会議や画面共有ソフトを利用し、とにかくスピーデ
ィーに解決していきます。満足度高いサポートを提供していきますので、よろしくお願いいたします。

弊社スペシャリストとのテレビ会議＆オンサイトによるスピーディーなサポート体制
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