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カレンダー外部共有 設定概要 

 

 カレンダー外部共有をご利用頂くには、まず管理者の権限を持つ方による 

 以下、3つのステップの完了が必要です 
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管理者 

 
 Step1：事前設定 
  
 Step2：利用開始 
 
 Step3：公開先の設定 
 



Google Apps をご利用の場合 
Step1：事前準備をする 
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■事前準備 

 

 事前準備には2種類の方法があります、下記パターンのいずれかを実施して下さい 

 （両方を実施する必要はございません） 

 

 

  P.5～P.8 

  パターン① APIクライアントアクセスを設定する方法 

 

  P.9～P. 

  パターン② Google Apps Marketplaceからアプリをインストールする方法 
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■事前準備 パターン① ～APIクライアントアクセスを追加する方法～ 

 

1. Google Appsに特権管理者でログインし、管理コンソールを表示します 

       マークをクリックし「もっと見る」から「管理」をクリックします  
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2. 「管理コンソール」にアクセスしたら「セキュリティ」をクリックします 
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3. 「セキュリティ」ページ下部「もっと見る」をクリックし「詳細設定」を表示します 
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4. 「詳細設定」の「APIクライアントアクセスを管理する」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

5. 「クライアント名」に「8239821681-f3fbr6nambkl1gg9dhu6eimmk300dg0a.apps.googleusercontent.com」 

    「APIの範囲」に「https://www.googleapis.com/auth/calendar」を入力し「承認」を 

     クリックします 

 

 

 

 
 

  

以上でStep1(パターン①)の設定は完了です 
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■事前準備 パターン② ～Google Apps Marketplaceからインストールする方法～ 

 

1. Google Appsに特権管理者でログインし、管理コンソールを表示します 

       マークをクリックし「もっと見る」から「管理」をクリックします  
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2. 「管理コンソール」にアクセスしたら「アプリ」をクリックします 
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3. 「アプリ」にアクセスしたら「Marketplaceアプリケーション」をクリックします 
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4. マークをクリックすると「Google Marketplace」が表示されます 

    「カレンダー外部共有」と入力し検索すると管理者設定用アプリが見つかります 

 

    「アプリケーションをインストール」をクリックして下さい 
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5. 「インストールの準備」で「続行」をクリックすると別ウインドウが開きます 

    「利用規約に同意します」にチェックを入れ「同意」をクリックします 
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6. ユーザーへの通知画面が表示されますので任意の値を選択し次へをクリックします 

    「完了」をクリックして、インストールを完了します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
以上でStep1(パターン②)の設定は完了です 
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Google Apps をご利用の場合 
Step2：利用を開始する 
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1. 管理者サイト https://www.saaxis.biz/app/google/domain.html にアクセスすると、 

     ログインが求められますので、管理者権限を持つアカウントでログインします 
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管理者専用サイトへのログインは、
管理者権限を持つアカウントで行っ
て下さい 

https://www.saaxis.biz/app/google/domain.html
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2.  以下のような許可リクエスト画面が表示されたら「承認する」をクリックします 
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3. 利用開始の画面が表示されます 
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管理者専用サイトへのログインは、
管理者権限を持つアカウントで行っ
て下さい 
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4. 必要事項を入力後「ご利用規約約款に同意する」をチェックして頂くと 

 「利用開始」をクリックできるようになります 

    利用開始をクリック頂くとサービスのご利用が開始されます 

     ※ご利用開始に必要な情報は、全て入力が必須となっております 
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5. 利用が開始されると以下のような画面が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
以上でStep2の設定は完了です 
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※管理者の権限のないアカウントでアクセスした場合は以下のページが表示されます 

 お手数ですが、ご利用に際しては管理者へお問い合わせ下さい 
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Google Apps をご利用の場合 
Step3：公開する組織を設定する 
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1. ご利用を開始すると「公開する組織の設定」画面が最初に表示されます 

    (以降、ログイン後のトップ画面はこちらになります） 
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2. 「カレンダーを公開する組織の設定」に、カレンダーを公開したい相手のドメインを
入力し「追加」をクリックすると「設定済み組織一覧」にドメインが追加されます 

 

 

 

 

 

 

 

 
※「予定の公開範囲」はクリックするたびに「予定の時間枠のみ」と「すべての予定の詳細」が切り替わります 

  ご希望に合わせてお選び下さい 

 

  予定の内容を公開したくない(時間枠のみ表示したい)場合は「予定の時間枠のみ」をお選び下さい 
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ドメインはメールアドレスの@以降を@マークをを除いて入力して下さい 



25 

3. 「予定の公開範囲」は、追加後に変更することができます 

     変更したいドメインのチェックボックスにチェックを入れ「予定の時間枠のみ」 

     または「すべての予定の詳細」へ変更してください 

 

     同様に、チェックボックスにチェックを入れて「削除」をクリックすることで 

     ドメインを削除することができます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上でStep3の設定は完了です 
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